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Henkilostorekisteri

Puhdas Group sitoutuu noudattamaan Suomessa voimassa olevaa tietosuoja- ja
henkilotietolainsdadantoa. Tama sisaltdad EU yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR),
tietosuojalain (1050/2018) seka muut yrityksen toimintaan sovellettavat lait ja sdddokset,
jotka ohjaavat henkil6tietojen kasittelya.

Kasittelemme henkil6tietoja hyvan tiedonhallinta- ja tietojenkasittelytavan mukaisesti.
Yrityksen henkilostd on velvoitettu pitamaan kaikki henkilétiedot ehdottoman
luottamuksellisina.

Tama tietosuojaseloste kuvaa, kuinka Puhdas Group kasittelee henkiloston henkil6tietoja.
Selosteessa termilla "rekisteroity" viitataan kaikkiin luonnollisiin henkiloihin, joiden
henkilotiedot ovat rekisterinpitdjan rekisterissa.

Henkilorekisterin pitaja

Puhdas Group Oy
Y-tunnus: 3222790-4

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa
tietosuoja@puhdasgroup.fi

Rekisterin nimi

Puhdas Group henkilostorekisteri.

Rekisteroityjen ryhmat
Puhdas Group tyontekijat
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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperusteet

Henkilokuntarekisterin kayttotarkoitus on toteuttaa henkildston tydsuhteeseen liittyvien
oikeuksien ja tyonantajan tyosuhteeseen liittyvien lakisdateisten velvollisuuksien
asianmukainen hoitaminen.

Henkilokuntarekisterissa kasitellaan henkiloston henkilo- ja yhteystietoja, terveystietoja,
tyosuhdetietoja.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin voidaan tallentaa ja sen avulla voidaan kasitelld seuraavia tietoja. Jokaisesta
kayttajasta ei valttamatta ole kaikkia alla mainittuja tietoja.

e Tyobntekijoiden taydellinen nimi ja henkilétunnus

e Tyontekijan postiosoite, sahkdposti ja puhelinnumero
e Terveystiedot

e Ajoneuvon rekisteritunnus

e Pankkiyhteys ja tieto jasenyydesta ammattiliitossa

e TyoOsuhteen alkamispaiva

e Koulutus- ja patevyystiedot

e Oleskelu- ja ty6lupatiedot

e Edelld mainittujen historia- ja muutostiedot

Tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan paaosin suoraan rekisteroidylta itseltdan. Tarvittaessa hyédynnetdan
my0s viranomaislahteita.

Henkilotietojen sailytysaika ja perusteet

Henkilostotietoja sdilytetdaan tarpeelliseksi katsottu aika tydosuhteen paattymisen jalkeen tai
niin kauan, kuin laki vaatii palkkatietojen arkistointia.

Lisaksi varmistamme, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden epatarkat, virheelliset tai
vanhentuneet henkil6tiedot oikaistaan tai poistetaan viipymatta kaikkien kohtuullisten
toimenpiteiden avulla.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilostorekisterin henkildtietojen luottamuksellisuus on meille ensiarvoisen tarkeaa.
Olemme kayttaneet seka teknisia etta organisatorisia keinoja estadksemme henkildtietojen
tahattoman tai laittoman katoamisen, luovuttamisen, vaarinkdayton, muuntelun, tuhoamisen
tai luvattoman paasyn.

Henkilorekisterin tietoihin on rajoitettu kayttooikeus sellaisille tyontekijoille, jotka
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tarvitsevat niita tyossaan ja joilla on siihen valtuutus. Henkil6kuntaa on koulutettu ja ohjattu
kasittelemaan henkildtietoja oikein, ja kaikkia henkilotietoja koskee salassapitovelvollisuus.

Kaytamme suojattuja laitteita ja tietojarjestelmia henkilotietojen kasittelyyn ja olemme
ottaneet kayttéon asianmukaisia menetelmia, kuten henkilékohtaiset kayttajatunnukset ja
vaihtuvat salasanat, paasyn rajoittamiseksi. Paperiset tiedot pidetdan turvallisessa tiloissa
lukittuina. Havitamme myos henkilotietoja sisdltavat aineistot turvallisesti.

Mikali tietoturvaloukkaus sattuu huolimatta suojatoimistamme ja se voi vaarantaa
rekisteroityjen tietosuojan, ilmoitamme siita pikaisesti toimivaltaisille viranomaisille ja
asianosaisille rekisterdidyille, jos tietosuojalaki sita vaatii.

Henkilotietojen luovutuksen ja siirrot

Yrityksen henkilokunnan henkil6tietoja luovutetaan ja siirretdaan seuraaville tahoille
tarkoituksenmukaisesti ja lain edellyttamalla tavalla:

e Tilitoimisto: Kirjanpidon ja palkanmaksun tiedot luovutetaan tilitoimistolle
taloushallinnon tehtavien hoitamiseksi. Ndiden tietojen kasittely on jarjestetty
asianmukaisesti alihankintasopimuksessa tilitoimiston kanssa.

e Vakuutusyhtiot: Vahinkoilmoitusten yhteydessa henkildtietoja luovutetaan
vakuutusyhtidille vahinkojen kasittelemista ja korvausten maksamista varten.

e Kela: Korvaushakemusten yhteydessa henkilotietoja siirretdaan Kelalle lakisaateisten
etuuksien ja korvausten hakemiseksi.

e Tyoterveyshuolto: Tyontekijoiden henkilotietoja luovutetaan tyoterveyshuollolle
tyoterveyspalveluiden toteuttamista ja tyokyvyn seurantaa varten.

Kaikki luovutukset ja siirrot tehdaan tietosuojalainsaadannon mukaisesti ja huolehditaan
siitd, etta henkilotietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja turvallisesti.

Rekisteroityjen oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisterissa olevat hanta koskevat tiedot seka vaatia
virheellisten, puutteellisten tai vanhentuneiden tietojen korjaamista. Tarkastus- ja
korjauspyynnot tulee osoittaa henkilérekisterin yhteyshenkil6lle, jonka yhteystiedot l16ytyvat
taman selosteen alusta. Kaikkien tietopyynt6jen oikeutus varmistetaan ennen niiden
kasittelya. Tarkastuspyyntdihin vastataan kuukauden sisalla pyynnon esittamisesta.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle
milloin tahansa. Suostumuksen peruuttamisen jalkeen hdnen henkildtietojaan ei kasitella,
ellei kasittelylle ole muuta oikeusperustetta. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta ennen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Rekisteroity voi pyytda henkilotietojensa siirtamista toiselle rekisterinpitajalle tarvittaessa.
Lisaksi rekisteroidylla on tietyin edellytyksin oikeus pyytaa henkil6tietojensa kasittelyn
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rajoittamista tai vastustaa kasittelya. Rekisterdidyllda on myds oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos hdn katsoo, ettd hanen henkilotietojensa kasittelyssa on
puutteita.

Tietosuojaselosteen paivitykset
Tata tietosuojaselostetta on viimeksi tarkistettu ja paivitetty 14.6.2024.

Puhdas Group seuraa tietosuojalainsddadannon muutoksia ja kehittda jatkuvasti
liilketoimintaansa. Siksi pidatdamme oikeuden paivittaa tata tietosuojaselostetta.
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